
Erfahrungsbericht Gastpraktikum Porto – Portugal 

Zeitraum 01.07.2025 – 19.09.2025 

 

Praktikumsplatzsuche: 

- Erfahrungsberichte von Erasmus lesen über die Website der Hochschule 

 

Wohnungssuche: 

- Apps wie: 
 
Airbnb - Finde Unterkünfte in Porto auf Airbnb 
Idealista - Houses and flats for rent in Porto, Portugal — idealista 
Housing Anywhere - Accommodation for rent in Porto, Portugal | 
HousingAnywhere 

 

Arbeitsalltag: 

- 8 Stunden/ Tag von Montag – Freitag 
- Erreichen der Arbeit mit dem Bus (kostenlose andante card unter 24 Jahren, 

wenn man Erasmus Student ist) 
 

Aufgaben: 

- Erfassung und Pflege von Schülerdaten im Rechnungsprogramm Primavera 
- Verwaltung und Bearbeitung von Schüler- und Lehrerakten 
- Arbeit mit dem Schulverwaltungsprogramm WinSchool zur Datenerfassung und -

pflege 
- Erstellung und Vorbereitung von Arbeitsverträgen und Personalakten 
- Nutzung von Excel zur Erstellung und Aktualisierung von Klassen-, Abgangs- und 

Wartelisten etc. 
- Direkter Kontakt mit Schülern, Eltern und Lehrkräften zur Beantwortung von 

Anfragen 
- Erstellung und Bearbeitung digitaler Formulare mit Microsoft Forms 
- Mitarbeit beim Ablauf und der Organisation der Neuaufnahme von Schülern 

 

Betreuung: 

- Zusammenarbeit mit sehr netten Kollegen, die für alle Fragen oƯen sind und 
einem immer gerne weiterhelfen, wenn man etwas wissen möchte 

- Teamarbeit  
- Kleines Verwaltungsteam (Sekretariat der deutschen Schule) 



Vergütung: 

- Ganz normales Praktikum ohne Vergütung – man bekommt die Anwärterbezüge 
normal weiter 

 

Sprache:  

- Es werden kaum spezifische Sprachkenntnisse erfordert, da es eine deutsche 
Schule ist und fast jeder Deutsch sprechen kann 

- Kenntnisse in Englisch zur Verständigung mit manchen Eltern/ Mitarbeitern, die 
kein Deutsch können von Vorteil 

 

Erfahrungen: 

- Erfahrung im Umgang mit neuen Verwaltungsprogrammen und digitalen Tools 
gesammelt 

- Verbesserung der kommunikativen Fähigkeiten durch direkten Kontakt mit 
Schülern, Eltern und Lehrkräften 

- teilweise Kommunikation auf Englisch 
- Einblicke in den Aufbau und die Organisation einer deutschen Schule im Ausland 

gewonnen 
- Stärkung der sozialen Kompetenzen und der Problemlösungsfähigkeiten im 

beruflichen Umfeld 
- Erweiterung der interkulturellen Kompetenz durch das Kennenlernen einer neuen 

Kultur während des Aufenthalts 
- Kenntnisse der Personalaktenführung 
- Erweiterung der Kenntnisseder Methoden und Prozesse der Büroorganisation 

 

Weiterempfehlung? 

Ich würde ein Praktikum an der deutschen Schule in Porto auf jeden Fall 
weiterempfehlen! Es hat mir sehr viel Spaß gemacht und ich hatte eine großartige Zeit.  

Alle Menschen hier sind sehr herzlich und zuvorkommend und man wird sehr gut 
aufgenommen. 

Außerhalb der Arbeit gibt es natürlich auch einiges, was man in Porto erkunden kann, es 
ist eine sehr schöne Stadt mit Stränden, Fluss etc. 

Wenn man also noch nie hier war und überlegt, ein Praktikum hier zu absolvieren, kann 
ich es jedem nur ans Herz legen. 

 

 


